
① ページレイアウト—余白—ユーザー設定から、上下左右を 10ｍｍにする 

 

② 禁煙の文字をワードアートで作り、サイズを 210pnt、書体を創英角ポップ体 

 

③ 上下の文字は、テキストボックスを挿入して書く文字は48pnt、書体、色は自由 

 

④ 配置は見本を見て、調整する 

 

⑤ 挿入---円を選び、径 120ｍｍで書く 

線の太さ 30、 線の色赤、 塗りつぶしなし、線なし、配置は見本をみて行う 

＊ご自分の好みで、線の色を、画像に変えるのも自由 

⑥ 挿入から線を斜めに配置し、線の太さ 30ｍｍ、塗りつぶしを赤、縁の線なしを

設定 

 

⑦ タバコを挿入---四角で書く------10ｍｍ×70ｍｍ 

塗りつぶしを黒、配置で背面にする 

 

⑧ 火の部分は、10ｍｍ×3ｍｍ の四角で作り、塗りつぶしを赤にする 

 

⑨ 煙りは、挿入---曲線で見本のように書く。線の太さは、2.25pnt 程度。色は

自由、コピー貼り付けで 2本にする。 

 

⑩ 最後に、画面が寂しいときは、背面に何を装飾するか、各人考える 

・画像を背景に設ける 

・額縁をつける 

・ページ罫線をつける 

・縁飾りをつける 

・背景色、グラデーション 

。ワンポイント小画像をどこかに配置する 

⑪ 基本作成は以上で終了。後は、好みに応じ、背景に変化を持たせる。 

＊ワードアートは、図の書式設定にて、グラデ-ションを調整する。または、通常

のグラデーションにても変化は十分できます。好みでどうぞ 

＊追加の文字と画像はテキストボックスを追加配置し書き込み、挿入または貼

り付けで行いましょう。＊参考のため背景付きを作ってみました。 以上 

 


